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1. Requisitante:

Preenchimento de formulário 
de concessão.

2. Protocolar 

3. Prefeito ou Secretário de 
Administrração e Finanças.

Deferimento da Diária.

4. Contabilidade.

Reserva 
Orçamentária/Empenho

5. Tesouraria 

Liquidação e Pagamento das 
Diárias

6. Servidor

realiza o Deslocamento para 
o objeto do serviço, estudo 

ou representação.

7.Servidor:

Elabora o Relatório das 
Atividades de Prestação de 

Contas

8. Secretário da Pasta:

Confere e Vista o Relatório

9. Controladoria:

Análise Técnica do Processo
10. Arquivamento

ANEXO II 

FLUXOGRAMA PARA CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS: 

 

 

 

 

 


