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INTRODUCAO

A Controladoria Interna da Prefeitura Municipal de Ivinhema/MS, desempenhando a funcédo de 6rgdo central do
Sistema de Controle Interno do executivo municipal, apresenta 0o PLANEJAMENTO ANUAL DA
CONTROLADORIA, que estabelece o planejamento das acdes de controle interno e demais atividades a serem
realizadas de 01 de janeiro a 31 de dezembro do exercicio de 2023, no ambito do Poder Executivo Municipal de
Ivinhema/MS.

A finalidade de um Plano de Trabalho visa a defini¢do de rotina ao Setor de Controladoria onde, além do
acompanhamento do pontos essenciais ja determinados na legislagdo, tais como os limites e condi¢des da LRF, da
aplicacdo dos minimos constitucionais, outros pontos de controle, com vistas a reducao da vulnerabilidade
institucional, que pode dar ensejo a irregularidades administrativas ou interrup¢ao na prestacdo do servico publico,
bem como esforcos de maior transparéncia e prestacdo de contas para os municipes.

As atividades a serem desenvolvidas durante todo o ano, objetivam trazer a Controladoria cada vez mais integrada
a administracdo e, devido ao alinhamento das atividades de controle interno com o planejamento da gestdo
municipal, trilharmos unidos o caminho para chegarmos ao nosso objetivo principal: uma gestdao muito préxima da
exceléncia.
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Ressalta-se que, em razdo do continuo aprimoramento do Setor de Controladoria, este PAC podera sofrer
alteracOes, com sua republicacdo programada provavelmente para o segundo semestre de 2023, visando atender as
novas legislacdes, se houver, e outras demandas que porventura surjam.

FUNDAMENTACAO

As atividades de controle interno listadas nesse PAC, estdo em consonancia com o disposto nos artigos 31, 70 e 74
da Constituicao Federal/1988, e nos mandamentos infraconstitucionais como outras normativas de direito
financeiro, o qual tem sua legalidade, atribui¢oes e responsabilidades formalizadas.

No ambito municipal, o Sistema de Controle Interno (SCI) e a criacdo do Setor de Controladoria Interna da
Prefeitura Municipal de Ivinhema/MS, encontram-se dispostos na Lei Complementar n° 34/2007.

O Sistema de Controle Interno na esfera ptiblica é amparado por todo um arsenal de instrumentos legais, sendo
elas: Lei Federal n. 4.320/64; Constituicdo Federal; Lei de Licitacdes; Lei de Responsabilidade Fiscal n. 101/2000,
e nas disposicoes da Lei n. 4.320/64.

Cabe aqui a ressalva quanto a responsabilizacdo solidaria do responsavel pelo Controle Interno do municipio. Tal
responsabilidade s6 ocorrerd em casos de efetivo conhecimento da ilegalidade ou irregularidade e dela ndo
conduzir as unidades administrativas ou ao Gestor para as providéncias de correcGes e, posteriormente, se nao
sanadas a revelia das providéncias da controladoria, informar tais atos ao Tribunal de Contas do Estado,
desempenhando assim sua atribuicao, constitucional, de apoiar o Controle Externo.

A CONTROLADORIA INTERNA DO MUNICIPIO

Para desempenhar as atividades obrigacionais, a unidade central do Sistema de Controle Interno - Controladoria,
conta, atualmente, com uma estrutura de pessoal composta de 3 servidores: Assistente Administrativo e
Controlador Interno Geral com escolaridade em nivel superior em Administracdo e Direito, respectivamente e
Estagiario;.

A unidade estd localizada no Pago Municipal - sede da Prefeitura de Ivinhema/MS, e seu funcionamento se da de
forma presencial (07h as 1 3h), através do telefone e/ou WhatsApp (67) 99926-9442 e ainda via e-mail (

controladoria2@ivinhema.ms.gov.br ).

METODOLOGIA PARA ELABORACAO DO PAC

A metodologia utilizada para a elaboracdo do PAC foi embasada nas demandas de atuacdo da Controladoria
ocorridas em anos anteriores. Levando em consideracao as fragilidades detectadas, os desafios previstos frente as
adaptacdes legislativas, o funcionamento interno da administragdo municipal, desde seus servidores até a estrutura
fisica.

Desta forma, para definir as areas e temas deste plano, foi observada as competéncias exigidas para a atuacao da
Controladoria, sendo que a necessidade de conhecimento multidisciplinar e dominio das habilidades individuais,
como provavel e possiveis limitadores para que a equipe possam executar as demandas do PAC, que se da também
pela re duzida e notdria falta de assessoramento exclusivo, ao desenvolvimento das atividades extras.

ATIVIDADES E ACOES PREVISTAS PARA O EXERCICIO DE 2023

Regulamentada pela Lei Complementar Municipal n © 34/2007, a Controladoria Interna do Municipio possui
competéncia para executar as atividades de controle interno da administracdo puiblica municipal, a qual compete
apoiar, orientar e validar a normatizacado das rotinas e procedimentos de controles, bem como realizar auditorias de
avaliacdo, visando promover sua melhoria continua; supervisionar o atendimento ao cidadao através dos
instrumentos de transparéncia e acesso a informacado, como também ao canal de Ouvidoria do municipio.

A partir desse conceito, podemos observar que o desenho do sistema de controle interno é composto por atividades
presentes em todos os setores da administracdo, que objetivam mitigar os riscos de erros ou fraudes e eliminar os
que forem detectados, e que ndo haviam sido sanados.

Com isso, a Controladoria Interna atuard, incisivamente, na estruturacdo do proprio setor, assim como na
normatizacgdo de rotinas e padronizacdo de normas internas, inerentes aos processos de trabalho e no
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aprimoramento dos sistemas administrativos, com finalidade de definir as responsabilidades setoriais para melhor
desenvolvimento das atividades internas e cumprimento da legislacdo vigente.

O trabalho sera realizado através da unido de forcas e expertise de servidores/colaboradores das demais secretarias,
departamentos e outros setores da atual gestdo.

Importante registrar que as atividades de controles internos sdo executados pelos agentes ptiblicos que atuam no
respectivo processo de trabalho, por isso denominada primeira linha de controle, ndo cabendo aos controladores ou
auditores internos a responsabilidade pela execucdo dessas atividades, uma vez que a estes ultimos compete
acompanhar o funcionamento do SCI, exercer apenas controles essenciais e avaliar a eficiéncia e a eficacia de
controles da administracao.

No primeiro momento, a Controladoria atuara orietacdo da implantacdo e regulamentacdo inerente a nova Lei de
LicitacOes e Contratos Administrativos n. 14.133/2021, para que os novos fluxos sejam inseridos e cumpridos com
maior assertividade e legalidade. Paralelo a isso, as atividades de fiscalizacdo e orientacdo buscaré efetividade
visando a melhoria do Portal de Transparéncia e do canal de Ouvidoria do municipio, de forma que se cumpra
rigorosamente o que pleiteia as respectivas leis regulamentadoras.

Destaca-se que as atividades do setor de Controladoria foram alinhadas com base nas expertises e potencialidades
de cada servidor, responsavel por emitir relatério, inerentes as suas func¢des institucionais; as acoes executadas
referente ao acompanhamento dos indices e responsabilidades legais, serdo formalizadas via relatérios e pareceres
ordinarios.

ATIVIDADES DE CONSULTORIA

As atividades de consultorias atuardo no intuito de padronizar e regulamentar os procedimentos operacionais das
unidades, através do mapeamento das principais rotinas de trabalho, criacdo de roteiros para as atividades e
processos administrativos desenvolvidas pelas unidades que compdem a Administracdo Direta e Indireta do Poder
Executivo, em conformidade com os mandamentos constitucionais.

Através das constatacoes e/ou resultados obtidos, sera emitida orienta¢des, indicar treinamentos, pareceres, auxiliar
na elaboracao e revisdo de normas, entre outras medidas com finalidade secundaria de apoio a gestao.

O desenvolvimento dos controles e das atividades de rotina serdo realizados junto a todas as secretarias,
departamentos e quaisquer outros setores constituintes da Prefeitura de Ivinhema, durante todo o exercicio de

2023 . As medidas retro mencionadas deverdo ser adotadas sempre que a Controladoria verificar a sua necessidade,
e ainda quando do acompanhamento das atividades ou mediante provocacdo externa ou das unidades executoras
internas.

Descricao da Atividade Objetivo Periodo de Execucao Responsavel
Gerar informac0es gerenciais
Boletim Informativo; Comunicacdo relevantes aos gestores, Controlador
. De acordo com a demanda .
Interna subsidiando suas tomadas de Interno e equipe
decisdes internas
Elaborar, revisar e atualizar os Atos| Manter um arcabougo de Atos De acordo com a
e Instru¢oes Normativas, direcionar internos para nortear as demanda, em especial Controlador
treinamentos e emitir OrientacOes atividades do Sistema de quando identificada Interno e equipe
Técnicas Controle Interno fragilidades setoriais
Auxiliar quanto a regularidades
o . Lo Controlador
Parecer Técnico Consultivo dos processos licitatdrios, De acordo com a demand Interno
gestao de pessoal, entre outros




ATIVIDADES DE MONITORAMENTO E CONTROLE DE DESPESA PUBLICA

As atividades de monitoramento consistem no atendimento de pontos essenciais ja determinados na legislacao que
norteiam o Sistema de Controle Interno, tal como controle patrimonial, operacional, contabil e financeiro,
cumprimento do limite de gastos totais, atingimento das metas estabelecidas na lei de diretrizes orcamentarias, sua
legalidade, entre outros.

Ademais, o instrumento de monitoramento contribui para que a gestdo seja conduzida dentro dos principios que
regem a Administracdo Publica, entre eles: da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da
eficiéncia; em busca do zelo, da eficacia e economicidade, no trato com a coisa ptblica, e mais, tentar garantir
assim a efetividade dos programas de governo, observando-se a conformidade na utilizacdo dos recursos e o
desempenho institucional.

Periodo de

Descricao da Atividade Objetivo ~ Responsavel
Execucao
Acompanhar os gastos com as didrias Monitorar os processos de liquidacao das .
P gas P quidag Mensal Equipe
do servidores despesa
Acompanhar a aplicagdo dos Indices Verificar o atendimento dos indices Mensal Controlador
Legais e Constitucionais prudenciais (Educacdo, Saide e Pessoal) Interno e equipe

Parecer sobre as Prestacdes de Contas

~ ~ visando a prestacdo de contas junto aos
de Governo e Gestdo ; Prestacao de p § )

e Janeiroa  Controlador
orgdos de Controle Externo e a tomada

Contas de Parcerias com Organizagoes o~ Marco Interno
. . de decisdes.
da Sociedade Civil
Mapear os programas de governo das . ..
P > Prog 8 Garantir o andamento e a efetividade dos Julho a Controlador
secretarias de acordo com o PPA, rogramas de governo Novembro interno
LOA e LDO. prog &
Monitoramento por amostragem através

Acompanh ar os registros contabeis / das informagoes geradas pelos relatérios Controlador

s R ~ Mensal .
Anaélise dos Balancetes ao TCE/MS  confiadveis visando a prestagdo de contas Interno e equipe

e a tomada de decisoes.

Acompanhar o Diario Oficial do
Municipio, da Unido, dos Tribunais de
Contas (TCU e TCE/MS)

Controle de Licitacdo, RH, Leis e

o N o Diariamente  Estagiario
Decretos, jurisprudéncias e decisdes

Monitorar as recomendacdes
independente do instrumento que as
gerou

Verificar o cumprimento das orientagoes Mensal Controlador
e normas emitidas no geral Interno

ATIVIDADES DE APOIO AO CONTROLE EXTERNO

As atividades de apoio ao controle externo compreendem o atendimento ao disposto da Constituicdo Federal, em
seu artigo 74, IV c/c artigo 31, apoiando, no que couber, no exercicio de sua missdo institucional.

Periodo de

Descricao da Atividade Objetivo ~
Execucao

Responsavel

Acompanhar o cumprimento das Implantar medidas saneadoras com |De acordo Controlador




recomendacdes emitidas, das
auditorias/diligéncias realizadas in loco, ou por
meio eletrénico, operar quanto as pesquisas
periddicas, informacdes e relatérios.

base nas fragilidades destacadas
. o . com a
pelo tribunal ao municipio a fim de Interno
. demanda
atender ao cumprimento legal.

ATIVIDADES DE AUDITORIA

A Controladoria Interna do municipio, buscando cumprir com mais uma obrigacdo legal competente ao setor,
iniciard a realizacdo de procedimentos de avaliacdo interna das atividades realizadas nos diversos setores da
administracdo municipal.

As acdes compreenderdo andlises de eventuais fragilidades setoriais com base em checklists construidos sobre as
obrigatoriedades legais e principios constitucionais, que norteardo a introducao da pratica de Auditorias Internas,
paralelo a capacitacdo dos servidores que compdem a equipe da Controladoria, para que no préximo exercicio
possa cumprir a funcdo com afinco.

Descricao da Atividade Objetivo Perlodo~ de Responsavel
Execucao
Checklist Almoxarifado/ Patrimoénio, Mapear os pontos de maior
~ o N Julho a Controlador Interno
Frotas Recursos Humanos, Educacao, fragilidade para avaliagdes .
- S s Novembro e equipe
Licitacdo periddicas

MACROFUNCOES DA CONTROLADORIA

Visando priorizar o controle social e aumentar os indices de transparéncias do Municipio de Ivinhema/MS, a
Controladoria intensificara as orientacoes aos setores quanto a manutencdo e desenvolvimento do Portal da
Transparéncia, do canal de Ouvidoria e da Lei de Acesso a Informacdo, promovendo a claridade e garantia do
acesso as informacdes ptiblicas.

Para tanto, o municipio esta inserido em diversos programas que favorecem essa ideologia, direcionando para a
reavaliacdo de prioridades, facilitacdo da atuacdo dos gestores na prevencdo da corrupcdo, entre outras
particularidades (IEGM, PNPC, PMI entre outros).

Descricao da Periodo de

Atividade Objetivo e Responsavel
Ouvidor/
Regulamentar e padronizar o canal de Ouvidoria no Inici
S Aoy . C1ois nicio em
Ouvidoria municipio, a fim de acolher as demandas dos cidadaos e .
. . . - Abril de 2023 Controlador
zelar pela garantia da qualidade dos servigos publicos
Interno
Monitorar o Portal da Regulamentar o atendimento a Lei Federal 12.527/2001, Inicio em Controlador

Transparéncia 101/2000 e semelhaptes e 1nst~1tu1r maior controle das Abril de 2023 | Interno e equipe
informac Ges

Avaliar a forma de atuacdo dos Procedimentos o Controlador
2° semestre

Correicdao — PAD .. . L .
s Administrativos Disciplinares Interno e equipe




GESTAO INTERNA DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

As acdes do Setor de Controladoria Interna serdo voltadas para a reestruturacdao da unidade, com vistas a
atualizacdo de conceitos, técnicas e metodologias aplicaveis ao Sistema de Controle Interno do municipio.

A necessidade de capacitacdo é considerada prioritaria para o desempenho das atribuicdes dos servidores da
Controladoria, cujo objetivo é o desenvolvimento da area de Auditoria Interna e Execucdo Contratual para, com
isso, auxiliar a gestdo com mais precisdo no cumprimento de suas obrigacoes.

O Setor de Controladoria Interna ainda conta com a possibilidade de aumento de sua equipe de trabalho por meio
do provimento do concurso puiblico, onde ira intensificar suas atividades.

Descricao da atividade Objetivo Perlodo~ it Responsavel
Execucao
. ~ Inicio em Abril de | Controlador interno e
Desenvolver o Regimento Interno Estruturacdo do Setor .
2023 equipe
Desenvolver o Manual de Estruturacdo dos Setores |Inicio em Abril de| Controlador interno e
Procedimentos e Rotinas setoriais administrativos 2023 equipe
CONSIDERACOES FINAIS

Assim, dentre as possibilidades técnicas e da equipe de pessoal limitada, assim como o limite temporal, as
demandas que surjam no decorrer do ano de execugdo do presente plano, as atividades do PAC poderao ser
avaliadas, podendo ser remanejadas ou concluidas nos anos subsequentes.
Ivinhema/MS, 15 de Marco de 2023
LAIS VEIGA DA SILVA
Controladora Interna
Matricula: 55947-1

PRONUNCIAMENTO DO PREFEITO

Atesto, para os devidos fins de direito, que tomei conhecimento das informagoes contidas no Planejamento Anual
da Controladoria para o exercicio de 2023 e estou em concordancia com a sua execugao.

Ivinhema/MS, 13 de Fevereiro de 2023

JULIANO FERRO BARROS DONATO PREFEITO MUNICIPIO




	 

